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Teriileti adminisztrator

A teriileti adminisztratorok lehetnek ligyvédek, vagy a kamara altal felhatalmazott egyéb
személyek. Az ligyvéd felhasznalok rendelkeznek KASZ szammal és alairdi tantsitvannyal, az
egyéb felhaszndlok részére belépési név €s jelsz6 megadasa sziikséges, amelyet a Tertiileti
kamara elndke fog megadni. A teriileti adminisztrator az alabbi tevékenységeket tudja
elvégezni:
e kamarai szintli rendszerbeallitasok rogzitése, igy tobbek kozott a hirdetmények
szerkesztése, a kamarai elérhetdség €s a kamarai megjelenés bedllitasa;
e a rendszerben 1év0é adatok lekérdezését lehetdové tévo riportok Osszeallitdsa és
szerkesztése a kamarai igények szerint;
e jelszocsere beallitasa,;

e bejelentés kiildése az lizemeltetés, vagy a teriileti kamara felé.
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1. Jelszocsere

Azon teriileti adminisztratorok, akik nem iigyvéd azonositoval 1épnek be,a Teriileti kamarai

elnok altal a szamukra beallitott jelszot lecserélhetik.
A Jelszocsere menete a kovetkez0:

1. A Beaillitasok meniin beliil a Jogosultsagok beallitasa meniipont Jelszocsere funkcigjat
elinditva megjelennek a cseréhez sziikséges mezok:
- jelenlegi jelszo
- Ujjelszo
- ismételt uj jelszo.
A Elekerderssek - @ sug0
v HIRDETMENY v

Jelszocsere

Jelenlegi jelszd* | |elenleg) jelszo (1]
Uj jelszo* | U] jelszc e
Ismételt Gj jelszo* Jj jelszd mégegyszel (1]

Mindharom mez6 kotelezd toltésli. Ha valamelyiket nem tolti ki a teriileti adminisztrétor,
vagy nem helyesen tolti ki, a rendszer Hibaiizenetet kiild:
- haajelenlegi jelszot nem helyesen irja be, a rendszer a kovetkez6 hibaiizenetet kiildi:

A jelenlegi jelszo mezoé nem egyezik meg a bejelentkezéskor megadott jelszoval.

# i= Lekérdezések - ¥ Bedllitdsok ~ @ sugo

v HIRDETMENY v

Jelszdcsere

Jelenlegi jelszo* ssssss ‘ o l

A jelenlegi jelszd mezd nem egyezik meg a bejelentkezéskor megadott jelszoval.

Uj jelszé*  eesssssss o

Ismételt 0j jelsz6* ssesesese (1]

Jelszécsere
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ha az 0j jelsz6 nem egyezik meg az ismételt uj jelszdval, a rendszer a kovetkezd

hibaiizenetet kiildi: Az j és az ismételt jelsz6 mez6k nem egyeznek meg.

Jelszbdcsere

Jelenlegi jelszo* sessssssness o
Uj jelszo* seessssee ‘ e l
Az U] és ismételt U jelszd mezdk nem egyeznek meg.
o]

Ismételt ] jelszo* seessnse

Az 0] és ismeételt Oj jelszd mezdk nem egyeznek meg.

ha az 1j jelsz6 nem az eléirdsoknak megfeleld, a rendszer a kdvetkezd hibaiizenetet

kiildi: A jelszonak legalabb 8 és maximum 40 karakter hossziinak kell lennie.

Jelszécsere

Jelenlegi jelsza* ssssssssssse e
UJ jelszo* [ITT1] ‘ (1] I
A jelszanak legalabb 8 &s maximum 40 karakter hosszanak kell lennie.
Ismételt dj jelszo* sesse ‘ 0 I

A jelszénak legalabb 8 és maximum 40 karakter hosszdnak kell lennie.

|+ Jelszécsere |

ha a jelsz6 nem az el6irasoknak megfeleld, a rendszer a kvetkez6 hibaiizenetet
kiildi: A jelszonak legalabb egy-egy Kis-, nagybetiit, valamint szamot kell

tartalmaznia.

Jelszbcsere

Jelenlegi jelszo* ssssssssssee

A jelszénak legaldbb egy-egy kis-, nagybetdit, valamint szamot kell tartalmaznia.
] S Sy-egy Sy

A jelszdnak legaldbb egy-egy kis-, nagybetlit, valamint szdmot kell tartalmaznia.

Uj jelszo* seensnne

Ismételt j jelsz6*

+ Jelszécsere |

2. A beirt adatokat a Jelszocsere gombbal lehet elfogadni. Ha minden adat megfelel a

tarolashoz sziikséges feltételeknek, a rendszer tarolja az 0j jelszot €s az alabbi képerny6

jelenik meg:
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Sikeres jelszd csere

3. Eztkovetden csak az uj jelszoval tud bejelentkezni az adminisztrator.

2015. majus 14. 8



Zalaszam Informatika Letétkezeld nyilvantartasi rendszer
Felhasznaldi kézikonyv: Teriileti adminisztrator - 1.2

2. Lekérdezések

Naplo adatok lekérdezése

A lekérdezés lehetévé teszi a Teriileti adminisztratornak, hogy kiilonbdz6 szempontok szerint
megnézze a rendszerben végrehajtott felhasznaloi miiveleteket. Tehat nyomon tudja kovetni,

hogy az adott kamarahoz tartozéan ki, milyen szerepkdrrel, mikor, mit csinalt a rendszerben.

A funkcio megegyezik a Teriileti kamarai elnék felhasznaloi kézikényvének 5.4 pontjaban

ismertetett Naplo adatok lekérdezése funkcidval.
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3. Kamarai elérhetoség, megjelenés beallitasa

Ez a funkcid biztositja azon informéciok beallitasat, amik a kamara elérhetdségét segitik, igy a

kamara cimét, telefonszamait, fax szamat, e-mail cimeit, a kamara logo6jat. Szintén itt lehet

beallitani azokat az e-mail cimeket, amikre a rendszer altal kiildott automatikus levelek

érkeznek.

A beallitas menete a kovetkezo:

1. A Beillitasok menii Kamarai beallitasok meniipontjan beliil a Kamarai

elérhetéség, megjelenés beallitasa meniipont elinditadsat kovetéen megjelenik

a Beallitasok - Kamarai elérhetéségek beallitasa képernyo.

Beallitdsok - Kamarai elérhetdségek bedllitasa

Kad*

Név*

Gim*

Kamara székhelye*

Telefonszam(ok)*

Fax szam(ok)

Publikalt e-mail cim*

Feladdi e-mail cim*

1884

KOMAROM-ESZTERGOM U.K.

Esztergom, Duna utca 2., 2300

Komarom

003688/312-312

kom@ad.hu

vp.ugyvedikamara@upcmail.hu

2015. majus 14.
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Bejelentési e-mail cim* bejelentes@ad.hu e
Torlés értesités e-mail cim* bejelentes@ad.hu e
Embléma | | 1 ysas | Nincs kijelolve f4jl. L4
Szinséma .f : = e
]

E il % Mégsem

A megjelend mez6k koziil vannak kotelezd toltésti mezok, ezek a kdvetkezok:

J4

név

cim

kamara székhelye
telefonszdm(ok)
publikalt e-mail cim
feladoi e-mail cim
bejelentési e-mail cim
torleés értesités e-mail cim
embléma

szinséma

Nem kotelezo toltésti mezo:

fax szam(ok)

Ha a Teriileti adminisztrator a kitoltés soran valamelyik mezdt helyteleniil tolti ki, vagy nem

tolti ki, a rendszer hibaiizenetet kiild.
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- ha kotelez6 toltési mezo iiresen marad, a kovetkezd hibaiizenet érkezik: Kitoltése

kotelezo.

Kod* 1884 e

Név* ME ‘ ° l

Kitdltése kitelezd.

- ha nem megfeleld a megadott e-mail cimek valamelyike, a kdvetkez0 hibaiizenet

érkezik: Az email nem érvényes.

Publikalt e-mail cim* komad.hu (1] |

Az email nem érvényes.

Publikalt e-mail cim* kom@adhu (1] ‘

Az email nem érvényes,

- haarogzitend6 embléma nem az eldirasoknak megfeleld, a rendszer hibaiizenetet kiild.

Ha minden mez0 helyesen lett kitdltve, a Rogzités gombra nyomva a rendszer tarolja az

adatokat.

2015. méjus 14. 12



Zalaszam Informatika Letétkezeld nyilvantartasi rendszer
Felhasznaldi kézikonyv: Teriileti adminisztrator - 1.2

4. Hirdetmény szerkesztése

A Teriileti adminisztrator ennek a funkcionak a segitségével tudja bedllitani azon
informaciokat, amit belépést kovetben a kamaran beliili felhasznaloknak latniuk kell a
foképernyén. A foképernydre visszatérve mindig latja a felhasznald az aktualis hirdetményt

mindaddig, amig az adminisztrator ki nem kapcsolja a megjelenést.

A Hirdetmény szerkesztésének menete:
1. A Beallitasok menii Kamarai beallitisok meniipontjan beliil a Hirdetmény
mentipont elinditasat kovetéen megjelenik a Bedllitasok - Hirdetmény

képernyd.

v HIRDETMENY v

Bedllitdsok - Hirdetmény
Kod* = 1884 e

Név* Komarom-Esztergom megyei Ugyvédi Kamara [ ]

Szoveg Proba szoveg

Megjelenhet?

|+ cogune |

Ezen a felilleten a kamara kédja és neve mar automatikusan megjelenik, igy a Teriileti
adminisztratornak a Szoveg mez6t kell kitoltenie, és a Megjelenhet mezbében kell bejeldlnie,
hogy a felvitt tizenet megjelenjen-e az LNY -t hasznalok képernydjén a belépést kovetden, vagy

sem.

2. A hirdetményt a Rogzités gombra nyomva tarolja a rendszer. Ha rendben van a

rogzités, a kovetkezd képernyd jelenik meg:
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Sikeres rigzités

[ ]
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5. Rugalmas lekérdezések szerkesztése

A Teriileti adminisztrator ennek a funkcionak a segitségével tud a felhasznalok szamara

kiilonbozo lekérdezéseket szerkeszteni.

A szerkesztés menete a kdvetkezd:
2. A Beillitasok menii Kamarai beallitasok meniipontjan beliil a Rugalmas
lekérdezések szerkesztése meniipontot elinditva megjelenik a Rugalmas lekérdezések

szerkesztése képernyo:

Rugalmas lekérdezések szerkesztése

Talélati lista szlikités/keresés

Riport név Riport leirdasa
Qe | x|
+ Ujfelvétele
Riport neve |t Riport leirasa |t 20 B / oldal
1. Teszt lekérdezés Szoveg: Adott rugalmas lekérdezés rovid ismertetd leirasa...

3. Ha mar meglévo riportokat szeretne megnézni, vagy modositani, torolni a Teriileti
adminisztrator, akkor a Riport neve vagy a Riport leirdsa megadédsaval, majd a Keresés

gomb megnyomasaval tud keresni.

4. Uj riport szerkesztése esetén az Uj felvétele gombot kell megnyomni, aminek hatéséara

megjelenik az Uj rugalmas lekérdezési lista rogzitése képernyé jelenik meg:
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Uj Rugalmas lekérdezési lista rogzitése

Riport neve* = Név ]

Riport leirasa* Leiras [i]

Riportban szerepld mezdk és beallitasuk

Ures
rekord
MezGnév Megjelenités Keresés szamoldsa Osszesités
Atadas datuma |E| O O O O v [
Atadas datuma |E| O O O O ~ ~ Qi

Atadas datuma ~ Wi

[<]
O
O
O
O

=+ Mezét hozzdad

Szerepkorok

Teruleti kamarai elnok

Letétemény kezeld

Helyettes

Irodagondnok

Ellendr

o o o o o O

Fegyelmis

Itt tudja beallitani az adminisztrator a riport tartalmi és keresési jellemzdit.
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6. Bejelentés kiildése

Minden rendszerfelhasznalo, igy a Teriileti kamarai elndk is jogosult arra, hogy iizenetet
kiildjon az tizemeltetésnek, vagy a teriileti kamaranak. Az {lizenetek e-mailben mennek ki a

cimzetthez.

A Bejelentés kiildésének menete a kovetkezd:
1. A Teriileti adminisztrator bejelentkezését kovetden a megjelend képernyd jobb felsd

sarkaban 1év6 Uzenet mezére kattintva tudja elinditani a Bejelentés kiildése funkcio.

Szabi VP admin
Azonosito: szabivpadmin
E-mail: email@zalaszam.hu

W |ectétkezel8 Nyilvantartasi Rendszer Bejelentieave:

VESZPREM MEGVYEI U K.

8200 Veszprém, Szabadsag tér 15.

Tel.: 36(88)565-180; Fax.: 36(88)565-180; E-mail:
vp.ugyvedikamara@upcmail.hun

2. Az elinditast kovetden megjelenik a Bejelentés- Uzenetkiildés képernyo:

v HIRDETMENY v

Bejelentés - Uzenetkiildés

dimzett® Teruleti kamara |E| [:]
Targy* | Uzenet targya ]
Uzenet* Uzenet szovege
3]
Visszajelzés e-mail cime E-mail cim e
Visszajelzés telefonszama Telefonszém e

Zalaszam Informatika Kft.

Ezen a képernydn a Terlileti adminisztratornak ki kell toltenie a csillagozott mezdket.
Amennyiben azok koziil barmelyiket {iresen hagyja, és a Kiildés gombra nyom, a kdvetkezo

Hibaiizenet jelenik meg a képernyon: Kitoltése kotelezo.
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Bejelentés - Uzenetkiildés

Cimzett* Teruleti kamara e

Targy* | L ] l

Kitdltése kotelezd.

UOzenet* Préba

Amennyiben a kitoltéskor a Visszajelzés e-mail cime, illetve a Visszajelzés telefonszama
mezOk iiresen maradnak, a rendszer szintén Hibaiizenetet kiild: A visszajelzés e-mail cim

és telefonszam koziil az egyik kitoltése kotelezo.

Visszajelzés e-mail cime ‘ | o l

A visszajelzés e-mail cim és a telefonszam kozll az egyik kitdlteése kotelezd.

Visszajelzés telefonszama ‘ | o l

A visszajelzés e-mail cim és a telefonszam kozul az egyik kitolteése kotelezd.

3. A \Visszajelzés e-mail cime mez0 helytelen kitotlése esetén a rendszer szintén

Hibaiizeneteket kiild: A visszajelzés e-mail cim nem érvényes.

Visszajelzés e-mail cime | proba@kamarahu | (i ] I

A visszajelzés e-mail cim nem érvényes.

Visszajelzés telefonszama (i ]

Visszajelzés e-mail cime probakamara.hu ‘ 3] l

Avisszajelzés e-mail cim nem érvényes,

Visszajelzés telefonszama e

4. A Bejelentés - Uzenetkiildés ablak helyes kitoltése utan a Kiildés gombra Kattintva elmegy
az Uzenet.

5. Az elkiildott bejelentés tovabbitasanak tényérdl a Teriileti adminisztrator e-mailt kap.
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7. Teendok a rendszer hasznalataval kapcsolatos tovabbi kérdések
esetén
Amennyiben a rendszer hasznalataval kapcsolatban kérdése, észrevétele van, kérjiik, értesitse

az LNY lizemeltet6jét, a Zalaszam Informatika Kft-t az alabbi elérhetdségeken:

- az LNY ¢les lizemelése soran, munkanapokon 8.00 — 18.00 6raig hivhat6 telefonszam:
+36 92 502 518

- e-mail: Iny@zalaszam.hu
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